
RC LESEN
Ziel 2 Aufgabenblatt

Aufgaben 116 Deutscher Volkshochschul-Verband e. V.

Lernziel Ich kann aus Formularen Informationen herauslesen.

Ihre Bestellung, bitte!

1. Lesen Sie die Bestellung durch. 
2. Beantworten Sie folgende Fragen:
 – In welcher Straße wohnt Frau Weber? 
 – Welche Artikel bestellt Frau Weber?

Tipp: Lesen Sie zuerst die Wörter in der ersten Zeile der Tabelle. 

Meine Bestellung bei Fixbring AG – Bitte vollständig ausfüllen
Kundendaten:  Frau  Herr

Weber, Mona 
Lieferadresse:

Waldstraße 20
Name, Vorname

12.04.1984
Straße und Hausnummer

38100 Braunschweig
Geburtsdatum

0531 44 43 21 09
Postleitzahl und Ort

Telefonnummer

Artikelnummer Größe Menge Artikelname Preis in € 

3 4 5 1 0 40 2 Damenbluse 40,80

1 2 3 3 5 42 1 Sommerhose 32,20

2 5 6 6 8 28 1 Paar Kindersandalen 28,00

9 3 2 0 1 6 1 Badehose 18,00

3 4 5 1 0 42 1 Shorts 67,00

Gewünschte Zahlungsart 

 Rechnung  per Nachnahme  Abbuchung vom Konto

IBAN  BIC 



RC LESEN
Ziel 2 Aufgabenblatt

 Aufgaben 117Deutscher Volkshochschul-Verband e. V.

Lernziel Ich kann Formulare korrekt ausfüllen.

3. Überlegen Sie: Was würden Sie für sich bestellen? 
4. Füllen Sie nun Ihren eigenen Bestellschein aus. Sie können dazu auch 

die Artikel aus dem vorherigen Bestellschein verwenden.
5. Arbeiten Sie im Tandem. Gehen Sie dabei wie folgt vor: 
 – Lesen Sie Ihre Bestellung vor. 
 – Stellen Sie sich gegenseitig zwei Fragen zu Ihren Bestellungen.

Bitte vollständig ausfüllen
Kundendaten:  Frau  Herr Lieferadresse:

Name, Vorname Straße und Hausnummer

Geburtsdatum Postleitzahl und Ort

Telefonnummer

Artikelnummer Größe Menge Artikelname Preis in € 

Gewünschte Zahlungsart 

 Rechnung  per Nachnahme  Abbuchung vom Konto

IBAN  BIC 



RC LESEN
Ziel 2 Aufgabenblatt

Aufgaben 118 Deutscher Volkshochschul-Verband e. V.

Lernziel Ich kann Texte flüssig und sinnvoll betont lesen.

Briefwahl

1. Lesen Sie sich den Text mehrmals durch. Lesen Sie so lange, 
bis Sie nicht mehr stocken müssen. Achten Sie auf eine gute 
Lesegeschwindigkeit.

Personen können auch wählen, wenn sie am Wahltag nicht zur Wahl gehen 
können. Dafür gibt es die Briefwahl. Wer per Briefwahl eine Stimme für eine 
Partei abgeben will, muss einen Wahlschein und Briefwahlunterlagen 
bestellen. Dazu stellt man einen Antrag auf Erteilung eines Wahlscheins. 
Dieser Antrag kann schriftlich gestellt werden. Dafür stehen viele 
Möglichkeiten bereit. Es kann ein Brief, eine E-Mail oder ein Fax geschrieben 
werden. In diesem Schreiben stehen 

• der Familienname,

• der Vorname, 

• das Geburtsdatum und 

•  die Wohnanschrift mit Straße, 
Hausnummer, Postleitzahl 
und Ort. 

Ein Grund für die Briefwahl muss nicht angegeben werden. Der Antrag wird 
kostenlos an die Gemeinde des Wohnortes per Post geschickt. Die Gemeinde 
versendet nach dem Erhalt des Antrags die Briefwahlunterlagen. Mit dem 
Wahlbrief kann dann eine Stimme abgegeben werden. 

Die Stimmabgabe erfolgt durch ein Kreuz auf einem Stimmzettel. 
Anschließend sollte der Stimmzettel sofort an die Gemeinde zurückgeschickt 
werden.
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 Aufgaben 119Deutscher Volkshochschul-Verband e. V.

Lernziel Ich kann Formulare korrekt ausfüllen.

Wahlscheinantrag

1. Lesen Sie sich das Formular mehrmals durch. Füllen Sie bitte 
anschließend das Formular aus.

Wahlscheinantrag zur Bundestagswahl
– Erstausfertigung –

An die Gemeindebehörde 
 

Bitte
–  füllen Sie den Antrag in 

zweifacher Ausfertigung aus
– das Zutreffende ankreuzen

Familienname (ggf. auch Geburtsname), Vorname  

Geburtsdatum (Tag, Monat, Jahr) Ich bin im Besitz eines 
 Personalausweises
 Reisepasses

Meine derzeitige Wohnung (vollständige Wohnanschrift) 
 

  Die Wahlunterlagen sollen an meine oben angegebene derzeitige 
Wohnung übersandt werden.

  Die Wahlunterlagen sollen mir an folgende Anschrift übersandt 
werden:

Datum, Unterschrift des Antragstellers (Vor- und Familienname) 



die Mandatsnummer

das Mandat das Lastschriftmandat

das Kreditinstitut

der Vertragsänderungsantrag

RC LESEN
Ziel 2 Aufgabenblatt

Aufgaben 120 Deutscher Volkshochschul-Verband e. V.

Lernziel Ich kann aus Verträgen Informationen herauslesen und Verträge korrekt ausfüllen.

Fit wie ein Turnschuh

1. Lesen Sie den Vertrag auf der nächsten Seite durch.  
Lesen Sie auch laut.

2.  Klären Sie die Bedeutung der Abkürzungen AGB und Mitgl.-Nr.
3. Welche Bedeutung haben die Markierungen * und **?
4.  Machen Sie ein Quiz im Kurs: Wer kann welches Wort erklären?

5.  Welche Arten von Gebühren sind zu zahlen? Erklären Sie die 
Gebühren Ihrem Partner oder Ihrer Partnerin.

6.  Testen Sie Ihr Verständnis: Füllen Sie den Vertrag für sich aus.
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 Aufgaben 121Deutscher Volkshochschul-Verband e. V.

Fit wie ein Turnschuh – Ihr Studio

Beiträge (Der Beitrag erhöht sich nach jeweils 12 Monaten um monatlich 1,99 €.)

Einmalgebühren Monatlich fällige Gebühren**
Clubgebühr:   35,00 €
Verwaltungsgebühr:  39,99 €
Bei Abschluss fällig:  79,99 €  

Mitgliedsbeitrag:   29,99 €

SEPA-Lastschriftmandat: Hiermit ermächtige ich Fit wie ein Turnschuh, die monatliche Zahlung von 
meinem Konto abzubuchen. Meine Mitgl.-Nr. ist zugleich meine Mandatsnummer.

Ort, Datum, Unterschrift Kontoinhaber*in *Freiwillige Angabe  **AGB – Stand 24.8.2020 

Kontoinhaber*in

Name des Kreditinstituts

IBAN

BIC

  Neuvertrag*    Vertragsänderungsantrag von Mitgl.-Nr.*

Vertragspartner*in:

Straße

Tel. Festnetz*

E-Mail*

Name

Geb.-Datum               

Postleitzahl

Ort

Tel. mobil*

 Studio City West, Kampstr. 18
Mitgliedschaft

 1.12.2021
Vertragsbeginn

 Afterwork
Nutzungsart

 12 Monate
Grundlaufzeit

 Homestudio
Vertragsart
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Aufgaben 122 Deutscher Volkshochschul-Verband e. V.

Ich will wechseln!

1. Lesen Sie den Vertrag auf der nächsten Seite. Lesen Sie auch laut.
2.  Klären Sie die Bedeutung der folgenden Wörter: 
 – die Kommunikation
 – der Stromversorger
 – die Widerrufsbelehrung

3. Schauen Sie zu Hause nach und notieren Sie Ihre Zählernummer im 
Formular. Notieren Sie auch Ihren Zählerstand.

4. Suchen Sie auf einer Rechnung nach dem Namen Ihres 
Stromversorgers und nach Ihrer Kundennummer. Tragen Sie die 
Zahlen in das Formular ein.

5. Füllen Sie den Vertrag für sich vollständig aus.
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 Aufgaben 123Deutscher Volkshochschul-Verband e. V.

Ja, ich will wechseln!

So geht’s: Antrag ausfüllen, per Post oder Fax abschicken, Kopie behalten!

Öko? Logisch! • Sonnenweg 11 • 70789 Freistadt  
Tel.: 049 (86) 47 47 50 50 • Fax: 049 (86) 47 47 50 52

 Frau  Herr  Firma1. Kundendaten

Nachname, Vorname

Straße, Haus-Nr.

Telefonnummer (für Rückfragen)

Bevorzugte Kommunikation   per E-Mail   per Telefon

Ort, Datum, Unterschrift des Kunden/der Kundin

Widerrufsbelehrung: Sie haben das Recht, diesen Vertrag binnen 14 Tagen  
zu widerrufen. Der Widerruf muss schriftlich erfolgen.

Geb.-Datum        

Postleitzahl Ort

E-Mail

2. Daten zur Stromversorgung

Zählernummer (erforderlich!)

Bisheriger Stromversorger

Zählerstand

Kundennummer

3. Der Strompreis
Arbeitspreis:
27,44 Cent/kWb (inkl. MwSt.) 
Grundpreis: 9,05 €/Monat

4. Auftrag 
*Den Tarifwechsel erledigen wir für Sie!

4.1  Hiermit erteile ich Öko? Logisch! den 
Auftrag zur Stromversorgung.

4.2  Ich erteile ferner Öko? Logisch!  
den Auftrag, meinem bisherigen 
Stromanbieter zu kündigen.*


