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sprechen und hören
schauen

und
merken

groß oder klein getrennt oder 
zusammen Zeichen setzen

hören herleiten Nomen
konkret

Nomen
abstrakt

wie ein
Nomen

gebraucht
feste 

Wendungen Wort Satz Satz-
zeichen

Komma

1 2

RC SCHREIBEN ALPHA-LEVEL 3
Schreibkompetenz K4: Kleinschreibung (E1)

Hier schreibt man klein!

-ig -lich -bar -sam

 

1. Lesen Sie die Jobanzeige!
2. Markieren Sie alle Wörter mit den Endungen -ig, -lich, -sam, -bar.

3. Ordnen Sie die markierten Wörter in diese Tabelle ein!
4. Markieren Sie die Endung und den kleinen Buchstaben am Wortanfang.

Er/sie soll fleißig, kräftig, freundlich 

und höflich, aufmerksam und 

wachsam sein. Wir sind dankbar 

für Bewerbungen per E-Mail. 

Das Gehalt ist verhandelbar.

Kontakt: info@securitos.de

MITARBEITER/-IN FÜR 
DEN WACHSCHUTZ GESUCHT!

Foto: Feng Yu/Shutterstock.com
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RC SCHREIBEN ALPHA-LEVEL 3
Schreibkompetenz K4: Kleinschreibung (E2)

sprechen und hören
schauen

und
merken

groß oder klein getrennt oder 
zusammen Zeichen setzen

hören herleiten Nomen
konkret

Nomen
abstrakt

wie ein
Nomen

gebraucht
feste 

Wendungen Wort Satz Satz-
zeichen

Komma

1 2

Eine Antwort auf die Jobanzeige

-ig -lich -bar -sam

 

1. Einige Endungen sind falsch. Schreiben Sie die Wörter richtig auf!

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich möchte Ihr neuer Wachschutz-Mitarbeiter werden. 
Ich bin fleißbar und freundsam, kräftlich und höfbar. 
Außerdem bin ich sehr aufmerkig und wachlich. 

Für eine Einladung zum Vorstellungsgespräch bin ich 
danklich. Da das Gehalt verhandelig ist, würde ich das 
Thema gern persönlich mit Ihnen besprechen.

Mit freundlichen Grüßen

2. Ordnen Sie die markierten Wörter in diese Tabelle ein!
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