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Schreibkompetenz 9

Die Schreibkompetenz ,Datum® stammt aus Alpha-Level 2 des DVV-Rahmencurriculums Schreiben. Flr
diese Schreibkompetenz stehen zur Verfligung:

I. Aufgabenblatter zur Erarbeitung (E1, E2)

IIl. Aufgabenblatt zur Ubung (U)
lll. Wérter- und Methodenpool zur Erweiterung der Ubungsphase

I. AUFGABENBLATT (E1) zur Erarbeitung

1. HINWEISE (K9/E1)

Die Schreibung eines Datums ist genormt und folgt in unterschiedlichen Landern unterschiedlichen
Prinzipien. In Deutschland wird ,Tag“ ,Monat“ ,Jahr* geschrieben. Sofern Ziffern verwendet werden, folgt auf
jede Ziffer ein Punkt, sodass eine Ordinalzahl entsteht, die auch entsprechend gesprochen werden kann.
Nach den Punkten folgt kein Leerschritt, was man beim Schreiben von Hand allerdings vernachlassigen
kann. Bei der Monatsschreibweise folgt nach dem Tag mit Punkt und nach dem Monat ein Leerschritt.

Die angloamerikanische Schreibweise des Datums erfolgt umgekehrt: Jahr’Monat/Datum. Da hier keine
Punkte stehen, werden Schrag- oder Bindestriche notiert (2074-03-21). Da diese Schreibweise haufig im
Internet anzutreffen ist, werden einstellige Tages- oder Monatsziffern mit einer Null davor geschrieben,
sodass hier zweistellige Zahlen entstehen. Wegen all dieser Besonderheiten muss man sich die Schreibung
von Daten auch bildlich vor Augen flhren. Hier bietet die lllustration viel Anschauungsmaterial.

Die Aufgaben 1 und 2 zielen darauf ab, besondere Daten, welche einem festgelegten Rhythmus unterliegen,
kennenzulernen. Sie sollen dem Kalender entnommen und entsprechend einer Transferleistung

in Monatsschreibweise notiert werden. Bei Aufgabe 1.b kann auch ein alternatives Datum notiert werden,
wenn das Geburtsdatum der Mutter nicht prasent ist (das Geburtsjahr ist nicht zwingend erforderlich, da
sich dieses Ereignis jahrlich wiederholt). Generell kénnen die Teilnehmenden beim Ldsen der Aufgaben
einen Kalender, das Smartphone oder andere technische Gerate verwenden. Aufgabe 2 kann auch
rechnerisch geldst werden.

Aufgabe 3 hingegen thematisiert die Schreibweise des Datums in Verbindung mit einem Ortsnamen und
einer Unterschrift, wie es beispielsweise in Vertragen der Fall ist. Die Teilnehmenden sollen auch diese Form
(einschlieBlich des Kommas nach dem Ortsnamen) verinnerlichen, da sie spater beim Schreiben eines Briefs
oder auch einer E-Mail wieder aufgenommen wird.

Das Ubungsblatt soll dazu dienen, verschiedene Schreibweisen zu verschiedenen Gegebenheiten zu
verinnerlichen.
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2. LOSUNG (K9/E1)

Besondere Daten

1. a) Suchen Sie das Datum fur den Muttertag im Kalender. Tragen Sie das Datum unten ein.
Schreiben Sie den Monat aus. Zum Beispiel: 8. Mai 2016.
b) Wann hat Ihre Mutter Geburtstag? Schreiben Sie auch hier den Monat aus.

a) Der Muttertag ist am 14. Mai 2017, am 13. Mai 2018 usw.

b) Meine Mutter hat am 6. August (1966) Geburtstag.

2. Oskar ist in einem Schaltjahr geboren. Er hat am 29. Februar Geburtstag. Wann hat Oskar seinen
nachsten Geburtstag?

Oskar hat seinen nachsten Geburtstag am 29. Februar 2020.

Das nachste Schaltjahr ist 2020, das Ubernachste 2024 usw.
(Siehe https://de.wikipedia.org/wiki/Schaltjahr.)

|. AUFGABENBLATT (E2) zur Erarbeitung

Ort, Datum und Unterschrift

1. a) Schreiben Sie den Ort und das Datum auf die Linie. Schreiben Sie dabei den Monat aus.
b) Schreiben Sie Ihren aktuellen Ort und das heutige Datum auf.

a) Exemplarisch: Bonn, den 15. April 2016

b) Exemplarisch: Weingarten, den 26. Juni 2017 (auch Ziffernschreibweise maglich)
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Il. AUFGABENBLATT (U) zur Ubung

1. HINWEISE (K9/0)

Verschiedene Formen der Datumsschreibweise sollen gelibt und verinnerlicht werden. In Aufgabe 1 und 2
werden gesetzliche Feiertage thematisiert, welche an festen Daten jahrlich auftreten. Sie sollen in Ziffern- und
Buchstabenschreibweise notiert werden. Wenn die Daten den Teilnehmenden nicht bekannt sind, kdnnen sie
im Kalender nachgeschlagen werden.

In Aufgabe 3 sollen Geburtsdaten von anderen Teilnehmenden abgefragt werden. Dies soll einen
auditiven Zugang schaffen, welcher verschriftlicht wird. Die Ubungen zielen also darauf ab, verschiedene
Zugangsformen zum Datum und zu dessen Schreibweisen zu verinnerlichen. Des Weiteren sollen sich
die Teilnehmenden bewusst machen, dass die Daten einer chronologischen Reihenfolge unterliegen.

Weiterflihrend kann das Ablesen von Daten anhand von Identifikationsdokumenten thematisiert werden.

In der Gruppe kénnen Ausweis, Flihrerschein etc. vergleichend betrachtet werden (Gemeinsamkeiten/
Unterschiede?).

2. LOSUNG (K9/0)

Gesetzliche Feiertage in Deutschland

1. Schreiben Sie das Datum zum entsprechenden Feiertag. Schreiben Sie den Monat aus.
2. Ordnen Sie die Feiertage vom friihesten bis zum spatesten. Schreiben Sie diese Reihenfolge auf.
Schreiben Sie in Ziffernschreibweise.

a) Tag der Arbeit 1. Mai

b) 1. Weihnachtsfeiertag 25. Dezember
¢) Tag der Deutschen Einheit 3. Oktober

d) 2. Weihnachtsfeiertag 26. Dezember
e) Neujahr 1. Januar

01.01.2018, 01.05.2018, 03.10.2018, 25.12.2018, 26.12.2018

In Handschrift gewdhnlich: 1.1.2018, 1.5.2018, 3.10.2018, 25.12.2018, 26.12.2018
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Geburtsdaten

3. Fragen Sie drei Personen im Kurs nach ihrem Geburtsdatum. Schreiben Sie in Ziffernschreibweise.
4. Notieren Sie lhr eigenes Geburtsdatum.
5. Unterstreichen Sie: Wer ist der Alteste, wer der Jiingste?

a) Name: Erika Mustermann

b) Name: Max Hauer

c) Name: Melek Kalik

Mein Name ist: Cem Toprak

geb. am: 1.12.1985

geb. am: 17.7.1986
geb. am: 12.8.1990

geb. am: 16.2.1991
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