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LESEN  KST/LESEAUFGABE 32
Leseeinheit 6: Formulare zur Arbeitsorganisation

1.  Können Sie die folgenden Elemente in der Rechnung finden und die 

Lücken füllen?

•  Rechnungssteller (Name der Firma):  _________________________________

________________________________________________________________ 

•  Name und Adresse des Rechnungsempfängers:  ________________________

________________________________________________________________ 

•  Name und E-Mail-Adresse der Person, die die Rechnung erstellt hat: ________

_________________________________________________________________ 

•  Rechnungsnummer:  _______________________________________________

•  Ort und Datum der Rechnung: ________________________________________

•  Bezeichnung des verkauften Produkts: _________________________________

_________________________________________________________________

 •  Versandkosten: _________________________ Euro

•  Insgesamt zu bezahlender Betrag (Gesamtbetrag): _________________ Euro

•  Datum, bis zu dem die Rechnung ohne Abzug zu bezahlen ist: 

 _____________________ 

•  Bankverbindung: _________________________________________________

________________________________________________________________ 

Rechnung
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Rechnungsnr.: 2015-23

Th omas Köhler

Ludwigstraße 12

44001 Dortmund

Anzahl  Bezeichnung Stückpreis in €

01 Plustek UT16 Scanner 462614 126,00

01 Versandkosten 8,95

zzgl. 16 % Umsatzsteuer 21,59

Gesamtbetrag 156,54

Der Rechnungsbetrag ist bis zum 20.02.2015 ohne Abzug fällig.

Die Ware bleibt bis zur vollständigen Bezahlung im Eigentum 

des Verkäufers.

Bankverbindung: 
Volksbank Dortmund 

IBAN: DE22 430 700 24 869 90 87

BIC: GENODEM1DOR

Peter Müller

E-Mail: mueller@t-online.de 

Tel.: 0231-71 73 73

Fax: 0231-71 73 72

Computerzubehör und -wartung
Müller GmbH 

Am Hang 17 • 44001 Dortmund • www.mueller.de

Dortmund, 13.02.2015
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