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LESEN  KST/LESEAUFGABE 28
Leseeinheit 6: Formulare zur Arbeitsorganisation

Quittung

1.  Betrachten Sie das Formular, ohne es zu lesen. 

Welche Elemente gibt es? Kreuzen Sie an:

2.  Lesen Sie das Formular gemeinsam mit Ihrem Partner/Ihrer Partnerin. 

Klären Sie schwierige Wörter gemeinsam.

 Wofür wird das Formular verwendet?

3.  Tragen Sie die Informationen aus der folgenden Situationsbeschreibung 

in die Quittung ein:

 Wofür haben Sie schon einmal Quittungen ausgestellt oder erhalten?

 Überschrift (Titel)

 Bilder

 Aufzählung

 hervorgehobene Wörter (zum Beispiel: unterstrichen, fett, kursiv)

 Kästchen zum Ankreuzen

 Felder zum Eintragen von Informationen/Unterschreiben

 Sonstiges: 

 Sie haben in einer Fahrradwerkstatt ein gebrauchtes Fahrrad für 140 Euro an 

Herrn Markus Siefert verkauft. In den 140 Euro ist die Mehrwertsteuer bereits 

enthalten. Herr Siefert möchte gerne eine Quittung für das Geld. 

Er hat das Fahrrad privat für seine Tochter gekauft.
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