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RC SCHREIBEN/BERUFLICHE INTEGRATION ALPHA-LEVEL 4 (2.4.04/L4–K7) 25 (Ü)
Schreibkompetenz 25: Wortbaustein ver- 

sprechen und hören
schauen

und
merken

groß oder klein getrennt oder 
zusammen Zeichen setzen

Lager

hören herleiten
Nomen
konkret

Nomen
abstrakt

Wie ein
Nomen

gebraucht

feste 
Wendun-

gen
Wort Satz

Satz-
zeichen

Komma

1 2

achten / bei / dienen / kaufen / lesen / 

danken / handeln / Mittag / nehmen / 

sichern / Fall / schreiben / Schlag

Vorsicht vor dem Verschreiben

Auch vor- wird mit v geschrieben. 

1. Im Folgenden werden Wortteile angeführt, die zusammen mit ver- 

 und/oder vor- ein sinnvolles Wort ergeben. 

 a) Schreiben Sie die gefundenen sinnvollen Wörter in die leeren Zeilen. 

 b) Achten Sie bei drei Wörtern auf die Großschreibung.

ver-        vor-
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Schreibkompetenz 25: Wortbaustein ver- 

sprechen und hören
schauen

und
merken

groß oder klein getrennt oder 
zusammen Zeichen setzen

Lager

hören herleiten
Nomen
konkret

Nomen
abstrakt

Wie ein
Nomen

gebraucht

feste 
Wendun-

gen
Wort Satz

Satz-
zeichen

Komma

1 2

2. a) Lesen Sie den folgenden Text.

Als Lageristin ist Katja Koslow auch für 

Bestellungen zuständig. Diese Woche bestellt 

sie neues Papier. Sie vergleicht am Vormittag 

den Verbrauch der letzten fünf Jahre. Sie 

betrachtet das vorherige Jahr und überlegt, 

ob es dieses Jahr einen erhöhten Bedarf an 

Papier gibt. Für die Bestellung ist ein gründlicher 

Vergleich der Angebote im Voraus entscheidend. 

Die Verhandlungen mit den Anbietern verlaufen nicht immer einfach. Beim 

Ausrechnen der verschiedenen Rabatte darf sie sich nicht verrechnen. Bevor sie 

bestellt, muss Frau Koslow ihre Entscheidung dem Chef vorstellen. Wenn dieser 

einverstanden ist, vergibt Katja Koslow den Auftrag.

b) Markieren Sie im Text alle Wörter mit v-. Schreiben Sie alle Wörter mit ver-  

 und vor- in die folgenden Zeilen.

© Foto: Monkey Business – Fotolia.com
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Schreibkompetenz 25: Wortbaustein ver- 

sprechen und hören
schauen 

und 
merken

groß oder klein getrennt oder  
zusammen Zeichen setzen

Lager

hören herleiten Nomen 
konkret

Nomen 
abstrakt

Wie ein 
Nomen 

gebraucht

feste  
Wendun-

gen
Wort Satz Satz- 

zeichen
Komma

1 2

Im Gartenmarkt richtet sich die Lagerhaltung nach der Nachfrage der Kunden. 

Hier helfen die Rückmeldungen aus dem Verkauf:

b) Fügen Sie die unterstrichenen Wörter der Wortliste „Wörter mit ver-“ hinzu. 	
�	 Ordnen Sie die Wörter alphabetisch ein.

3. Lesen Sie den folgenden Text. Hier gibt es weitere Wörter mit ver-. 		
	 a) Unterstreichen Sie diese.

• �Von den Blumentöpfen verkaufen wir 

momentan nur wenige. 

• �Es ist keine Blumenerde mehr vorrätig. 

Hier müssen wir den Vorrat erhöhen, 

sonst verlieren wir vielleicht Kunden und 

machen Verluste.

• �Die Einschätzung zur Nachfrage nach 

Gießkannen war verkehrt. Sie werden 

sehr häufig verlangt.

© Abb.: industrieblick – Fotolia.com
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und
merken

groß oder klein getrennt oder 
zusammen Zeichen setzen
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Nomen
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feste 
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gen
Wort Satz

Satz-
zeichen

Komma

1 2

Verben Nomen

verarbeiten das

verbieten das

verbinden der

verhandeln die

verkaufen der

verletzen die

verloben die

versichern die

verspäten die

verstehen das

vertrauen das

4. Ergänzen Sie die Tabelle unten um das dazugehörige Nomen aus der 

 entsprechenden Wortfamilie. Wenn Ihnen weitere Beispiele einfallen, 

 können Sie auch diese in den freien Feldern notieren.


