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Am Anfang eines Satzes schreibt man groß. Am Ende eines Satzes setzt man 
einen Punkt. Zum Beispiel: Ich gehe kurz weg. Ich komme gleich wieder. 
1.	a)	�Setzen Sie in die leeren Kästchen einen Punkt. 
	 b)	�Markieren Sie den ersten Buchstaben am Satzanfang und das 

Satzschlusszeichen (Punkt).

sprechen und hören
schauen 

und 
merken

groß oder klein getrennt oder  
zusammen Zeichen setzen

Garten und
Landschaftsbau

hören herleiten Nomen 
konkret

Nomen 
abstrakt

Wie ein 
Nomen 

gebraucht
Satz- 

anfang Wort Satz Satz- 
zeichen

Komma

1 2

RC SCHREIBEN/BERUFLICHE INTEGRATION� ALPHA-LEVEL 2 (2.2.06, 2.2.04/L2–K8) 15 (Ü)
Schreibkompetenz 15: Großschreibung nach Satzschlusszeichen (Punkt) und am Satzanfang 

Elektrische Geräte
Bei der Baumpflege wird oft mit einem 

Häcksler gearbeitet .  Das kleinere 

Astwerk wird mit dieser Maschine 

zerkleinert   Der Häcksler wird 

elektrisch betrieben   Bei der Arbeit 

im Wald wird daher ein Stromaggregat 

verwendet   Wenn es eine 

Verstopfung im Häcksler gibt, muss 

zuerst der Motor ausgeschaltet  

werden    Der Häcksler muss zum 

Stillstand kommen   Dann erst darf 

das Gehäuse entfernt und der Grund 

für die Verstopfung gesucht werden    

So kann nichts passieren   
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sprechen und hören
schauen

und
merken

groß oder klein getrennt oder 
zusammen Zeichen setzen

 Garten und
Landschaftsbau

hören herleiten
Nomen
konkret

Nomen
abstrakt

Wie ein
Nomen

gebraucht

Satz-
anfang Wort Satz

Satz-
zeichen

Komma

1 2

RC SCHREIBEN/BERUFLICHE INTEGRATION ALPHA-LEVEL 2 (2.2.06, 2.2.04/L2–K8) 15 (Ü)
Schreibkompetenz 15: Großschreibung nach Satzschlusszeichen (Punkt) und am Satzanfang 

2. Füllen Sie die Lücken.

Wie schreibt man? Problem? Hinweis

__s soll kein Treibstoff 

ins Erdreich gelangen.

E oder e ? 

Im Wörterbuch 

steht es. Am Satzende 

steht ein 

_____________. 

Am Satzanfang 

schreibt man 

_____________.

__ie Motorsäge darf 

man nur mit 

Ohrenschutz bedienen.

D oder d ? 

Im Wörterbuch 

steht die.

__eim Kantenschneiden 

muss man keinen Helm 

tragen, __ber eine 

Schutzbrille.

B oder b? A oder a? 

Im Wörterbuch 

steht beim und aber.

© Foto: Gebi, S. – Fotolia.com
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sprechen und hören
schauen

und
merken

groß oder klein getrennt oder 
zusammen Zeichen setzen

Garten und
Landschaftsbau

hören herleiten
Nomen
konkret

Nomen
abstrakt

Wie ein
Nomen

gebraucht

Satz-
anfang Wort Satz

Satz-
zeichen

Komma

1 2

RC SCHREIBEN/BERUFLICHE INTEGRATION ALPHA-LEVEL 2 (2.2.06, 2.2.04/L2–K8) 15 (Ü)
Schreibkompetenz 15: Großschreibung nach Satzschlusszeichen (Punkt) und am Satzanfang 

3.  Im nachstehenden Text fehlen die Punkte. 

a) Setzen Sie die Punkte. Sind die Satzanfänge großgeschrieben?

Die Buchstaben für die Satzanfänge: d / d / w / s / a / b / d / d / s / d / u

Sicherheitsvorgaben
In Transportern, auf Anhängern oder mit 

Lastkraftwagen wird Material zu Baustellen oder 

Kunden gebracht   Für solche Transporte gibt

es wichtige Sicherheitsvorgaben:

__ie Ladung muss gut gesichert sein  

__azu benutzt man Gurte  __ährend der Fahrt muss die Ladung 

immer wieder überprüft werden  __ie kann sich lockern  

___uch die Entladestelle ist immer zu sichern  __eim Entladen muss 

Schutzkleidung getragen werden  __azu zählen zum Beispiel Handschuhe 

und Sicherheitsschuhe  ___ies ist in den Normen vorgeschrieben  ___ie sind 

in jedem Falle einzuhalten  __eshalb müssen die Arbeiter diese Normen im 

Betrieb jederzeit nachlesen können  __nd von Zeit zu Zeit sollte der Chef diese 

Vorgaben immer wieder ansprechen und erklären 

© Fotos: Tyler Olson, Nik – Fotolia.com
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b) Schreiben Sie vier Sätze aus dem Text in die leeren Zeilen.

4.  Nun wird es etwas schwieriger: Schreiben Sie auch den folgenden Absatz 

mit richtiger Großschreibung und den Punkten auf.

5.  Noch eine schwierigere Aufgabe: Können Sie auch den folgenden Absatz 

richtig schriftlich wiedergeben? Schreiben Sie gemeinsam mit Ihrem 

Sitznachbarn/Ihrer Sitznachbarin die Sätze mit richtiger Großschreibung und 

den Punkten auf.

sprechen und hören
schauen

und
merken

groß oder klein getrennt oder 
zusammen Zeichen setzen

Garten und
Landschaftsbau

hören herleiten
Nomen
konkret

Nomen
abstrakt

Wie ein
Nomen

gebraucht

Satz-
anfang Wort Satz

Satz-
zeichen

Komma

1 2

RC SCHREIBEN/BERUFLICHE INTEGRATION ALPHA-LEVEL 2 (2.2.06, 2.2.04/L2–K8) 15 (Ü)
Schreibkompetenz 15: Großschreibung nach Satzschlusszeichen (Punkt) und am Satzanfang 

herr müller packt die kisten auf die ladefläche er sichert die kisten mit gurten es 

sind fünf kleine und drei große kisten.

Herrmüllerstapeltdiekleinenkistenaufdiegroßenkistenerträgtfeste 

handschuhesieschützenseinehände




