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Der Wochenplan: Was passiert wann?

Fabian Lorenz arbeitet als selbstständiger Architekt. Seine Büroräume sind in 

einem großen Mehrfamilienhaus untergebracht. Da er oft Kunden zur Beratung 

zu Besuch hat, müssen die Büroräume und das Treppenhaus einen guten 

Eindruck hinterlassen. Herr Lorenz hat daher eine Reinigungsfirma mit der 

Gebäudereinigung beauftragt.

Herr Lorenz hat einem Mitarbeiter der Reinigungsfirma mitgeteilt, welche 

Räume wie oft zu reinigen sind. Auf der Grundlage dieser Informationen hat 

der Mitarbeiter einen genauen Wochenplan erstellt. In diesem Wochenplan 

steht, welche Reinigungsarbeiten in den Büroräumen von Herrn Lorenz mit 

welchen Hilfsmitteln zu erledigen sind. Der Mitarbeiter hat den Auftrag und den 

Wochenplan anschließend an zwei angestellte Reinigungskräfte weitergegeben. 

Sie kümmern sich um die Hauspflege, sodass Herr Lorenz von nun an ohne 

Bedenken Kunden in seinen Büroräumen empfangen kann.

© Foto: Andrey Popov – Fotolia.com
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Tag Geräte/Mittel Ort/Gegenstände Reinigungsgradad

Montag kleiner weißer Eimer,
gelber Lappen, 
Neutralreiniger

Flure/Treppenhaus:
Lichtschalter,
Treppengeländer,
Fenster/Türen,
Heizkörper,
Lampen

Unterhaltsreinigung

Dienstag großer blauer Eimer,-
Neutralreiniger,
Bodenwischtücher,
Bürsten,
Spinnwebenbesen,
Trockentücher

Flure/Treppenhaus:
Fußbodenleisten,
Treppenstufen-
absätze,
Ecken/Kanten, 
Spinnweben

Unterhaltsreinigung

Mittwoch kleiner weißer Eimer,
Neutralreiniger,
grüner Lappen,
Trockentuch,
Lederlappen

Büro: Möbel, 
Fenster/Türen, 
Bilderrahmen,
Regale

Sichtreinigung

Donnerstag kleiner blauer Eimer,
Sanitärreiniger,
blauer Lappen,
Trockentuch,
Spinnwebenbesen, 
Bürsten, Lederlappen

Sanitärbereich/
Waschbecken-
bereich: Wände,
Türen, Heizkörper, 
Spinnweben,
Fußleisten

Unterhaltsreinigung

Freitag Sanitärb./ WC-Kabine:
innen: Wände/Türen

© Abb.: niroworld – Fotolia.com
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1.  Lesen Sie zunächst nur die Überschriften in der Spalte und die Einträge in 

der Zeile. Welche Informationen finden sich dort?

2.  Lesen Sie mit Ihrem Lesepartner/Ihrer Lesepartnerin abwechselnd eine 

Zeile vor, der andere liest leise mit. Lesen Sie auf diese Weise alle Zeilen. 

Klären Sie schwierige oder unbekannte Wörter gemeinsam.

3.  Herr Lorenz hat mit der Reinigungsfirma eine Unterhalts- und eine 

Sichtreinigung vereinbart. Recherchieren Sie die Bedeutung der Begriffe 

(z. B. im Internet).

 4. An welchem Tag wird das Büro von Herrn Lorenz gereinigt?

   Fallen Ihnen weitere Einrichtungen/öffentliche Gebäude ein, in denen 

wahrscheinlich Putzpläne in dieser oder ähnlicher Art verwendet 

werden? Worin unterscheiden sich diese arbeitsbezogenen Putzpläne 

von privaten Putzplänen in Wohn- oder Hausgemeinschaften?

5.  Füllen Sie die letzte Zeile der Tabelle (für Freitag) aus. Hier finden 

Sie die notwendigen Informationen:

  Warum haben die Eimer und Lappen, mit denen die verschiedenen Räume 

geputzt werden sollen, unterschiedliche Farben?

Am Freitag wird die WC-Kabine gereinigt. Genauer heißt dies, es 

müssen die Wände/Türen, die Fußbodenleisten sowie die Ecken/Kanten 

gereinigt werden. Es handelt sich um eine Unterhaltsreinigung. Die 

Reinigungsfachkraft füllt dazu Wasser in den kleinen roten Eimer und 

verwendet nur den roten Lappen. Außerdem verwendet sie zum Putzen 

den Sanitärreiniger, den Spinnwebenbesen, Bürsten, Trockentücher und 

einen Lederlappen.
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Was bedeutet Sichtreinigung bzw. Unterhaltsreinigung?

Im Internet (auf der Wikipedia-Seite) finden sich folgende Informationen:

„Die drei Grundarten der Haushaltsreinigung sind die Sicht-, die Unterhalts- 

und die Grundreinigung: Sie werden in festgelegten Zeitabständen periodisch 

durchgeführt. Welche Arbeiten notwendig sind, hängt von der Einrichtung 

der Räume, ihrer Nutzung und den Ansprüchen, gegebenenfalls auch von 

gesetzlichen Hygienevorschriften ab.

•  Die Sichtreinigung beseitigt nur Schmutz, der direkt sichtbar ist. Hierzu 

zählen das Aufräumen, das Leeren der Papierkörbe, das Lüften und das 

Entfernen grober, sichtbarer Verschmutzungen.

•  Die Unterhaltsreinigung fällt in der Regel täglich oder wöchentlich an. 

Sie erhält den gewünschten oder geforderten Zustand des Haushalts. 

Typische Arbeiten sind Staubwischen, Staubsaugen, Fußboden wischen, 

Nassreinigung der Sanitärobjekte und Abfallbeseitigung.

•  Die Grundreinigung (umgangssprachlich auch Frühjahrsputz genannt) 

wird im Privathaushalt ein- bis zweimal jährlich, in Großhaushalten auch 

öfter durchgeführt. Sie umfasst alle Arbeiten der Unterhaltsreinigung und 

zusätzlich die intensive Pflege der Räume und der Einrichtung. Dazu gehört 

zum Beispiel das Waschen der Gardinen, Fensterputzen, das Reinigen 

von Heizkörpern, Türen, Wandfliesen und Schränken, das Pflegen von 

Polstermöbeln und anderen textilen Flächen.“1

1)   Eintrag bei Wikipedia. Online verfügbar unter URL: http://de.wikipedia.org/wiki/
Reinigung_%28Instandhaltung%29, [Stand: 3. Juli 2015].




