
©
 C

op
yr

ig
ht

: D
eu

ts
ch

er
 V

ol
ks

ho
ch

sc
hu

l-V
er

ba
nd

 e
. V

. 

57© Foto: Rocketclips, Inc. – shutterstock.com

sprechen  
und hören schauen 

und  
merken

groß oder klein getrennt oder  
zusammen Zeichen setzen

Metall
verarbeitung

hören herleiten Nomen 
konkret

Nomen 
abstrakt

Wie ein Nomen  
gebraucht

feste  
Wendungen Wort Satz Satz- 

zeichen
Komma

1 2

RC SCHREIBEN ALPHA-LEVEL 3 2.3.04 K5/Ü

Guten Tag, was   
(kann, für Sie, tun, ich)

Guten Tag, ich   
(gern, möchte, etwas bestellen)

Was für   
(brauchen, Material, Sie)

Ich   
(Schrauben, brauche, für Aluminiumbleche)

Wollen   
(rostfreie Schrauben, Sie)

Haben Sie ein Kundenkonto?
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sprechen  
und hören schauen 

und  
merken

groß oder klein getrennt oder  
zusammen Zeichen setzen

Metall
verarbeitung

hören herleiten Nomen 
konkret

Nomen 
abstrakt

Wie ein Nomen  
gebraucht

feste  
Wendungen Wort Satz Satz- 

zeichen
Komma

1 2

RC SCHREIBEN ALPHA-LEVEL 3 2.3.04 K5/Ü

1. a) Bilden Sie mit den Wörtern in der Klammer Sätze.  
b)  Setzen Sie einen Punkt oder ein Fragezeichen 

am Ende.

Ja, genau. 

Sind   
(schon, Sie, Kunde, bei uns) 

Nein          Warum  

Dann   
(ich, muss, Ihre Daten, aufnehmen)

Wie   
(Ihre Firma, heißt)


