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RC SCHREIBEN ALPHA-LEVEL 2
Schreibkompetenz Textsortenkompetenz (K2/SB): Schreiben einer E-Mail

Schreiben einer E-Mail  

Meine E-Mail-Adresse:  

Name:  E-Mail-Adresse:  

Name:  E-Mail-Adresse:  

Name:  E-Mail-Adresse:  

vorname.name@mustermail.de

Bahar ist krank

Guten Morgen, Frau Müller,

meine Tochter Bahar kann heute nicht zur Schule kommen. 

Sie ist leider krank.

Mit freundlichem Gruß

Cem Toprak

1. Die E-Mail-Adresse hat immer das Zeichen @.
a) Markieren Sie die E-Mail-Adresse im Bild. 
b) Haben Sie eine E-Mail-Adresse? Schreiben Sie sie auf. 
c) Fragen Sie andere im Kurs nach ihrer E-Mail-Adresse und schreiben 

Sie sie auf. 
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RC SCHREIBEN� ALPHA-LEVEL 2
Schreibkompetenz Textsortenkompetenz (K2/SB): Schreiben einer E-Mail

Betreff:  �

Anrede:	 �

Grußformel:	�

2.	In einer E-Mail gibt es eine Zeile für den Betreff. Da schreibt man, worum es 
in der E-Mail geht. 
Markieren Sie die Zeile mit dem Betreff auf dem Bild. Schreiben Sie ihn auf. 

3.	Was ist die Anrede und was ist die Grußformel in der E-Mail auf dem Bild? 
Schreiben Sie beides auf. 

Foto: 3D Vector/Shutterstock.com
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Betreff Anrede Text Grußformel 

Ferien 

Essen 

Ausflug 

Lieber/Liebe ...

Hallo ...

Hi ...

Guten Tag, Frau 

...

Was machst du am 

Wochenende? 

Möchtest du essen 

gehen? 

Hast du Lust zu 

wandern? 

Liebe Grüße 

Herzliche Grüße 

Bis bald 

4.	Schreiben Sie selbst eine E-Mail. Schreiben Sie auf:
•	E-Mail-Adresse
•	Betreff 
•	Anrede
•	 zwei bis drei Sätze Inhalt
•	Grußformel 
Sie können Wörter aus der Tabelle benutzen, wenn Sie möchten.  
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An:

Betreff:

Senden

                  

                  




