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LESEN  KST/LESEAUFGABE 24
Leseeinheit 6: Formulare zur Arbeitsorganisation

Der Arbeitstag-Bericht

Katrin Brecht ist in einer Landschaftsgärtnerei 

tätig. Für die Aufträge fährt sie gemeinsam mit 

ihrem Anleiter Matthias Krefeld zu unterschiedlichen 

Arbeitsstellen. Letzte Woche half sie beim Begrünen eines 

Spielplatzes und beim Verlegen von Platten auf der Terrasse einer Kundin.  

Katrin Brecht und Matthias Krefeld sind jede Woche viel unterwegs. Für die 

Fahrten zu den unterschiedlichen Kund/innen benutzen sie den Firmenwagen.  

Zur Übersicht tragen sie alle Kundenbesuche in einer Tabelle ein, dem 

Arbeitstag-Bericht. Hier werden die Namen und Adressen der besuchten 

Kund/innen, die beteiligten Mitarbeiter/-innen und der für die Fahrt verwendete 

Firmenwagen eingetragen.
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ARBEITSTAG-BERICHT 
vom 25. März 2014

Fahrt-
nummer

Kunde und 
Arbeitsort

Anleiter Mitarbeiter Fahrzeug Kilometer

11
AlAlA frfrf ededed KKKönönönigigg
535331111111 111 BoBonnnn

MaMatttthihiasas 
KrKrKrefefefelelelddd

KaKatrtrt ininn BBrerechchtt PBPB LLZ Z Z 43434 55 1414 kkmm

22
PePeteter r KrKranananzz
5050067670 0 KöKölnln

MaMattttthihiasas 
KrKKrefefe elelddd

KaKatrtrinin BBrerechchchtt PBPB LLZ Z 43434 55 3232 kkmm

© Foto: eugenesergeev – Fotolia.com
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LESEN  KST/LESEAUFGABE 24
Leseeinheit 6: Formulare zur Arbeitsorganisation

1.  Schauen Sie sich den Aufbau der Tabelle an. 

 a)  Welche Informationen werden in den einzelnen Spalten eingetragen? 

Was wird in den einzelnen Zeilen eingetragen? 

 b) Wird die Tabelle senkrecht oder waagerecht ausgefüllt?

2.  Bitte lesen Sie den Text des Arbeitstag-Berichtes Zeile für Zeile mit 

Ihrem Lesepartner/Ihrer Lesepartnerin halblaut. Klären Sie unbekannte 

Wörter gemeinsam.

3. Lesen Sie den einleitenden Text.

4. Schauen Sie in der Tabelle nach:

  Hatten Sie schon einmal mit einem solchen oder ähnlichen Arbeitstag-

Bericht zu tun? Wenn ja, welche Informationen wurden dort eingetragen?

5.  Bitte tragen Sie den folgenden Kundenbesuch ebenfalls in der 

Tabelle ein:

Am 25. März waren Katrin Brecht und Matthias Krefeld noch bei einer 

anderen Kundin. Die Kundin heißt Maria Jeschke und wohnt in 55113 Bonn 

Gronau. Katrin Brecht und Matthias Krefeld sind mit dem Firmenwagen 

nach dem Besuch bei Peter Kranz direkt zu Frau Jeschke weitergefahren. 

Die Fahrt von Herrn Kranz zu Frau Jeschke und danach zurück in den 

Betrieb betrug insgesamt 35 Kilometer.

-  In welcher Stadt haben Katrin Brecht und Matthias Krefeld am 

25.03.2014 zuerst gearbeitet?

- Wie hieß der Kunde, für den sie als Zweites gearbeitet haben?




